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CIRCULAR INTERNA – 001/26 

 
 

Fecha 01/08/2026 

Asunto Pagos y acreditaciones. 

Para Colaboradores en general. 

De Dirección de Talento Humano. 

 
Estimados colaboradores 

 
Con el fin de recalcar las facturaciones, pagos y acreditaciones al colaborador, 

se comunica cuanto sigue: 
 

1. Todas las acreditaciones salariales se realizarán entre los primeros 3 días 

hábiles del mes (Lunes a Viernes). 
 

2. Las facturas deben ser presentadas y remitidas por el colaborador al 
encargado del Talento Humano. 
 

3. Las facturas serán recepcionadas hasta el penúltimo día del mes. 
 

4. En caso de no recibir las facturas correspondientes, el salario se 
acreditará sin IVA. 
 

5. Una vez presentada el IVA correspondiente, será abonada la diferencia 
del monto del IVA. 
 

 
Agradeciendo la colaboración de todos en el cumplimiento de las normas 

comunicadas, 

Me despido muy atentamente. 

 

 

 

J. Arturo Garcia J. 

Encargado del Talento Humano. 


